ANUNT
privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant de executie
de personal civil contractual de Contabil debutant (studii medii) (Cod COR 331302)
din cadrul Compartimentului Financiar / Contabil sef
la Unitatea Militari 01101 Miercurea Ciuc

Postul pentru care se organizeaza concurs este Contabil deburant (studii medii) (Cod COR 331302)
din cadrul Compartimentului Financiar / Contabil sef la Unitatea Militard 01101 Miercurea Ciuc.

Principalele cerinte ale postului sunt:

+ efectueazii angajarea, lichidarea si plata cheltuielilor, potrivit delegirilor de competentd aprobate;

+ realizeazi raportdri privind executia bugetara;

+ stabileste si asigurd plata drepturilor salariale in bani si in naturd si a altor drepturi binesti
cuvenite personalului militar si civil;

+ efectueazd operatiunile de decontare cu bugetul de stat si bugetul asigurarilor sociale de stat si
indeplineste obligatiile declarative ce revin angajatorilor, potrivit codului fiscal si codului de proceduri
fiscald.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmétoarele:

+ cerere de inscriere la concurs adresatd comandantului/sefului unititii militare organizatoare;

+ curriculum vitae — model european;

+ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe proprie rispundere ci persoana care doreste si
candideze nu are antecedente penale care si o facd incompatibild cu postul pentru care candideazi,
valabild pdna la obtinerea certificatului in cauzi, care se prezintd cel mai tarziu pina la data desfasurarii
primei probe a concursului;

+ copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea”, potrivit legii, dupi caz;

+ copii ale documentelor de studii”;

+ copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupa caz";

* copia carnetului de munci, conforma cu originalul si/sau, dupi caz, o adeverin{d care si ateste
vechimea In muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

+ adeverinta medicala care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derulérit concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitagile sanitare
abilitate™;

¢+ acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzitor fisei postului,
In conditiile in care este declarati ,,admisa” la concurs.

Data limiti pand la care se pot depune dosarele de concurs este: 12.08.2019 , ora 16.00.

Dosarele de concurs se depun la sediul UM. 01101 Miercurea Ciuc, strada Harghitei nr. 203,
localitatea Miercurea Ciuc, persoana de contact - Stroia Traian Cristian, secretar, telefon 0266311858,
int.125.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:
I. detinerea cetiifeniei roméne, a cetiteniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

" Documenlele privind identitatea, studiile, cursurile sav specializérile se prezintd si In original in vederea verilicarii conformitatii cu acestca.
" Adeverinia care atestd starea de sinilate contine, in clar, numirul, data, numele emitentulyi gi calitatea acestuia, Tn formatul standard
stabilit de Ministcrul Sanatigii.
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apartinand Spatiului Economic European si a domiciliului in Roménia;

2. cunoasterea limbii romdne, scris si vorbit;

3. virsta minima reglementatd de prevederile legale;

4. detinerea capacitétii depline de exercitiu;

5. detinerea unei stiri de sinitate corespunzatoare postului, atestatid pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familte sau de unitiiile sanitare abilitate;

6. persoana care doreste si candideze trebuie sa nu fi fost condamnata definitiv pentru sivérsirea
unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu
serviciul, care Tmpiedicd infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sdvirsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

I. studii:

- medii (liceu cu diplomi de bacalaureat) in domeniul economic cu specializarea
contabilitate sau

- medii (liceu cu diplomi de bacalaureat) si absolvirea unui curs de formare/pregitire
sau a unui program de perfectionare si/sau specializare care si ateste calitatea de
contabil;

2. nivelul de acces la informatii clasificate, fiind necesar acordul scris al persoanei care doreste sa
candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatici de acces la informatii clasificate sau a
certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarat3 ,,admis3™;

3. fird vechime in specialitatea postului (domeniul economic);

4. cunostinte de operare pe calculator-Microsoft Office Word, Excel, PowerPoint-nivel foarte bun;

5. spirit de initiativd, comunicare, lucru in echipi, capacitate de analiza si sintezi, rezistentd la
stres.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afigeazi in data de 14.08.2019, la sediul U.M. 01101
Miercurea Ciuc, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de intemnet
www.clujarm.ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul U.M,
01101 Miercurea Ciuc, strada Harghitet nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc, in data de 19.08.2019, pani
la ora 16.00; persoana de contact secretar Stroia Traian Cristian, telefon 0266311858, int. 123,

Rezultatul solutiondirii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs s¢ afigseazi la
sediul 11.M.01101 Miercurea Ciuc, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de
internet www.clujarm.ro, in data de 20.08.2019, ora 16.00.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurarii acestora:
1. Proba scrisd: se desfasoard la sediul U.M.0110] Miercurea Ciuc, strada Harghitei nr. 203,
localitatea Miercurea Ciuc, in data de 26.08.2019, ora 10.00.

Rezultatul 1a proba scrisi se afigeazi in data de 27.08.2019, la sediul U.M.01101 Miercurea Ciuc,
strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc §i pe pagina de internet www.clujarm.ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul la sediul U.M.01101
Miercurea Ciuc, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc, in data de 28.08.2019, pani ka ora
16.00; persocana de contact secretar Stroia Traian Cristian, telefon 0266311858, int. 125,

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la proba scrisi se afigeazi la sediul UM.01101
Miercurca Ciuc, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet
www.clujarm.ro in data de 29.08.2019.

2, Interviul: se desfigoard la sediul U.M.01101 Miercurea Ciuc, strada Harghitei nr. 203,
localitatea Miercurea Ciuc, in data de 30.08.2019, ora 10.00.
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Rezultatul 1a interviu sc afiseazi in data de 02.09.2019, la sediul la sediul U.M.01101 Miercurea
Ciuc, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet www.clujarm.ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul intervielui se depun la sediul UM.01101 Miercurea
Ciuc, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciue, in data de 03.09.2019, pani la ora 16.00;
persoana de contacl secrelar Siroia Traian Cristian, telefon 0266311858, int.125.

Rezultatul solutioniirii contestatiilor cu privire la interviu se afiseazi in data de 04.09.2019 la
sediul U.M.01101 Miercurea Ciuc, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de
internet www.clujarm.ro.

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza la sediul la sediul U.M.01101 Miercurea Ciuc, strada
Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc §i pe pagina de internet www.clujarm.ro in data
de 05.09.2019.

Tematica de concurs:

L.

6.

Contabilitatea institutilor publice :

- Organizarea si conducerea contabilitafii;

- Documente justificative si registre de contabilitate;

- Principii si politici contabile.

Intocmirea si utilizarea documentelor financiar-contabile ;

Executia bugetului institutiei publice. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
la institutiile publice. Clasificatia indicatorilor privind finantele publice ;

Salarizarea personalului militar gi civil din Ministeru! Apérarii Nationale ;

Drepturile salariale in bani si in naturd si ajutoarele sociale cuvenite personalului militar si civil
din Ministerul Ap#rérii Nationale (compensatia lunard pentru chirie, valoarea financiara a
normelor de hrand si de echipare, indemnizatia de delegare/detagare si decontarea cheltuielilor
de cazare in interesul serviciului, indemnizatia pentru cresterea copilului, stimulentul de
insertie);

Organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu la institutiile publice.

Bibliografia de concurs:

.

2.

3.

Legea nr. 500/2002 privind finaniele publice, cu modificarile si completidrile ulterioare,
publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei partea I nr. 597 din 13.08.2002;

Legea contabilitdtii nr. 82/1991, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare,
publicaté in Monitorul Oficial al Roméniei partea | nr. 454 din 18.08.2008;

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificdrile si completirile ulterioare, numai de la art. 1 la art. 44 si anexele nr. 6 — Familia
ocupationala de functii bugetare ”Aparare, ordine publici si securitate nationala™;

Legea nr. 80/1995 privind Statutul cadrelor militare, cu modificérile si completdrile ulterioare,
numai de [a art 9 la art 26, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei partea | nr. 155 din
20.07.1995;

Legea nr. 384/2006 privind Statutul soldatilor si gradatilor profesionisti, cu modificirile si
completdrile ulterioare, numai de la art 8 la art 25, publicata in Monitorul Oficial al Romdniei
partea [ nr. 868 din 24.10.2006;

Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/12.12.2005, cu modificirile si completirile
ulterioare - numai cap. I, {1, HI_ 1V si VI;

Ordinul ministrulut finantelor publice nr. 1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei partea I nr. 1176 din
27.12.2005;

Normele generale si specifice de intocmire §i utilizare a documentelor financiar-contabile,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015, cu modificirile si
completirile ulterioare (numai anexa 1 precum si din anexa nr. 2 doar grupa a V-a — Salarii si
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10.

I1.

13.

14.

15.

alte drepturi de personal), publicate in Monitorul Oficial al Romaéniei partea | nr. 910 din
09.12.2015;

Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonangarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, aprobate prin Ordinul ministrului finangelor publice nr. 1792/2002, cu modificariie si
completdrile ulterioare, publicate in Monitorul Oficial al Romaniei partea [ nr. 37 din
23.01.2003;

Hotérdrea Guvernului Romaniei nr. 1867/2005 privind stabilirea cuantumului si conditiilor de
acordare a compensatiei lunare pentru chirie pentru cadrele militare in activitate din M.Ap.N.,
cu modificarile si completdrile ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei partea |
nr. 62 din 24.01.2006;

Hotérarea Guvernului Romaniei nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegérii si detasarii in altd localitate, precum si
in cazul deplasarii in interesul serviciului, publicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei partea |
nr. 797 din 18.09.2018,;

. Ordonanta de urgentd nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru cresterea

copilului, aprobatd cu modificdril prin Legea nr. 132/2011, cu modificdrile si completarile
ulterioare, publicata in Monitorul Oficial al Roméniei partea [ nr. 830 din 10.12.2010;
Ordonanta Guvernului Roméniei nr. 26/1994 privind drepturile de hrand, in timp de pace, ale
personalului din sectorul de aparare nationald, ordine publicd si sigurantd nationald, aprobati
prin Legea nr. 143/1994, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare, publicatd in
Monitorul Oficial al Roméniei partea I nr. 144 din 09.04.1998;

Normele metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si
Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoard activitatea de control
financiar preventiv propriu, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014,
republicate. cu modificarile si completarile ultericare (doar anexa nr. | - fird anexele nr. 1.1 -
1.9 - si anexa nr. 2) publicate in Monitorul Oficial al Roméniei partea I nr. 28 din 15.01.2016;
Ordonanta Guvernului Romaéniei nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial $i controlul
financiar preventiv, aprobatd prin Legea nr. 301/2002, republicati, cu modificarile si
completdrile ultericare, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei partea 1 nr.799 din
12.11.2003.

NOTE:

I. Eventualele contestatii se pot depune dupi selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare probi in
parte. Rezultatul final al concursului nu se contesti.

2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiaza cu modificdrile si completirile
ulterioare, dupa caz.
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