ANUNT
Privind organizarea concursului de incadrare a posturilor vacant de executie

economist debutant (studii superioare)—1 post
5 {personal civil contractual) L
din cadrul UNITATH MILITARE 011518 PRUNDU BIRGAULUI

Postul pentru care se organizeazi concurs este: economist debutant (studii superioarej-1 post,
din cadrul din compartimentului contabilitate/Financiar contabil al U.M. 01518 Prundu Birgéului.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmaitoarele:

¢ cerere de inscriere la concurs adresati comandantului unitdtii militare 01518  Prundu
Birgdului;

4 curriculum vitae-model european;

¢ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci persoana care doreste
sd candideze nu are antecedente penale care si o facd incompatibild cu postul pentru care
candideaza, valabild pana la obtinerea certificatului in cauzi, care se prezinti cel mai tirzin pani
la data desfasuririi primei prebe a concursului;

¢ copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea potrivit legii, dupi
caz (documentele privind identitatea se prezinld §i in original in vederea verificdrii conformitdii cu
acestea),

+ copii ale documentelor de studii (documentele privind studiile, se prezinta si in original in
vederea verificarii conformitdtii cu acestea);

4 copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupd caz
(documentele privind cursurile sau specializarile se prezintd si in original in vederea verificdrii
conformitdfii cu dacestea);

4 copia carnetului de munca si/sau, dupa caz, o adeverintd care si ateste vechimea in munci, in
meserie §i/sau in specialitatea studiilor (documentele privind vechimea in muncd se prezintd si in
original in vederea verificdrii conformitdfii cu acestea),

¢ adeverintd medicala care s ateste starea de sindtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de ciitre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate;

¢ acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzitor fisei
postutlui, in conditiile in care este declarati ,.admisi” la concurs.

Data limita pani la care se pot depune dosarele de concurs este: 13.08.2019 ora 15.30.

Dosarelg de concurs se depun la sedjul U.M. 01518 PRUNDU BIRGAULUI, strada
PRINCIPALA, nr. 418, localitatea PRUNDU BIRGAULUI, persoand de contact Mr. Métu lleana-
Petruta (0740-821182) sau Cpt. Cosma Luca (0742-029580), telefon 0263-265420 interior 111,120.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:
|.definerea  cetifeniei  romédne, a  cetifeniei  altor  state  membre  ale
Uniunii  Europene sau a  statelor  apartindnd  Spatiului  Economic  European
si a domiciliului in Romania;
2. cunoasterea limbii roméne, scris si vorbit;
3. vérsta minimi reglementati de prevederile legale;
4. detinerea capacitétii depline de exercitiu;
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5.detinerea unei stiri de sinitate corespunzitoare postului, atestatd pe baza adeverintei’
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate:

6. persoana care doreste sd candideze trebuie si nu fi fost condamnati definitiv pentru
savlrgirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legdturd cu serviciul, care impiedici infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptic sau a
unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului economist debutant  (studii
superioare) sunt:

1. studii superioare cu diploma de licenta in specialitatea postului;
2. nivelul de acces la informatii clasificate. fiind necesar acordul scris al persoanei care doreste
sd candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la informatii clasificate
sau a certificatului de securitate, in situatia In care va fi declarata ~admisd™;
3. nu necesitd vechime sau experienti;
4. abilittile, calitdiile si aptitudinile corespunzatoare specificului postului:

- abilitifi de utilizare a calculatorului(cunostinte de operare a Microsoft Office — Excel,
Word, Power Point, Outlook);

- cunoagterea legislatiei financiar-contabile;

- cunostinte privind contabilitatea cheltuielilor si veniturilor bugetare;

- intocmirea de sinteze/informdri privind patrimoniul unititii;

- efectuarea de analize ale indicatorilor financiar-contabili;

- intocmirea documentelor specitice;

- aplicarea legislatiei economico-tinanciari la nivelul unititii;

- verificd notele contabile de [a contabilitatea;

- participd la calcularea tarifelor de utilizare a spatiilor;

- si fie constiincios corect, serios, orientat citre scopuri clar dehmltate exigenta,
meticulozitate §i rigurozitate in realizarea sarcinilor;

- aten{ie, indemdnare, spirit de echipa, adaptabilitate la situatii noi.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se va afisa in data de 19.08.2019 la sediul U.M.
01518 PRUNDU BIRGAULUI, strada PRINCIPALA, nr. 418, localitatea PRUNDLIBIRGAULUL
Eventualele contestatii privind rezultatele selectiei dosarelor se depun la sediul U.M.
PRUNDU BIRGAULUI, in data de 20.08.2019 ora in intervalul orar 09.00-15.00 persoand de
contact, Mr. Métu Ileana-Petruta telefon 0263-265420 interior 111,120 sau 0740-821182. g —
Rezultatul solutionirii contesta;nlor cu privire la sediul dosarelor de concurs se afi wﬁ'm
la sediul U.M. 01518 PRUNDU BIRGAULUI, strada PRINCIPALA, nr. 418, localitatea PRUNDU
BIRGAULUL, in data de 21.08.2019.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfisuririi acestora:

1. Proba scrisi se desfisoard la sediul U.M. 01518 PRUNDU BIRGAULUI, strada
PRINCIPALA, nr. 418, localitatea PRUNDU BIRGAULUI, in data de 10,09.2019 ora 13.00.

Rezultatul la proba scrisd se afiseazi in data de 11.09.2019, la sediul U.M. 01518
PRUNDU BIRGAULUI, strada PRINCIPALA, nr. 418, localitatea PRUNDU BIRGAULUIL.

Eventualele contestafii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul U.M. 01518
PRUNDU BIRGAULUI, strada PRINCIPALA, nr. 418, localitatea PRUNDU BIRGAULUI, in data
de 12.09.2019 intervalul orar 09.00-15.00; persoani de contact, Mr. Matu lleana-Petruia, telefon
0263-265420 interior 111,120 sau 0740-821182.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la proba scrisi se afiseazi la sediul U.M.
01518 PRUNDU BIRGAULUI, strada PRINCIPALA, nr. 418, localitatea PRUNDU BIRGAULUI,
in data de 13.09.2019,
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2. Interviul cu personalul declarat admis la proba scrisd se desfisoard la sediul U.M.
01518 PRUNDU BIRGAULUIL, strada PRINCIPALA, nr. 418, localitatea PRUNDU BIRGAULUI,
in data de 16.09.2019 ora 13.00.

Rezultatul la interviu se afiseazi in data de 17.09.2019, la sediul U.M. 01518 PRUNDU
BIRGAULUI, strada PRINCIPALA, nr. 418, localitatea PRUNDU BIRGAULUI.

Eventualele contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul U.M. 01518
PRUNDU BIRGAULUI, strada PRINCIPALA, nr. 418, localitatea PRUNDU BIRGAULUI, in data
de 18.09.2019 intervalul orar 09.00-15.00, persoanid de contact, Mr. Matu l[leana-Petruta, telefon
0263-265420 interior 111,120 sau 0740-821182.

Rezultatul solutioniirii contestatiilor cu privire la interviu se afiseazi la sediul UM,
01518 PRUNDU BIRGAULUL, strada PRINCIPALA, nr. 418, localitatea PRUNDU BIRGAULUI,
in data de 19.09.2019,.

Bibliografia de concurs:

1. Legea 346/ 2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apéririi Nationale;

2. Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003 (republicatd) Codul muncii, publicatd in Monitorul Oficial al

Romaniei, Partea |, nr. 345 din 18 mai 2011;

3. Legea nr. 101 din 2019 pentru modificarea si completarea Legii nr. 80 din 11 iulie 1995 privind
statutul cadrelor militare, cu modificarile si completarile ulterioare, publicatd in Monitorul
Oficial al Romaéniei 155 din 20 iulie 1995;

4. Lege-cadru nr.153/2017 privind salarizareca personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.500/2002 privind finaniele publice, cu modificirile ulterioare;

6. Legeanr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Hotérdrea Guvernului nr. 1/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.227/20135, cu modificirile si completdrile ulterioare;

8. Legea contabilititit nr. 82/1991, cu modificirile si completarile ulterioare;

9. Ordinul ministrului delegat pentru buget nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind execufia bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice
autonome, institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii §i activititilor
finantate integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor
creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si
bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile publice, indiferent de
modalitatea de organizare si finantare a acestora, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

t0. Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprictate publicd, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

11, Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

12. Hotdrdrea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarca Normclor metodologice de aplicare a
Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
cu modificdrile si completdrile ulterioare;

13.  O.G. nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificarile §i completarile ulterioare;

14.  Ordinul M.F.P. nr. 3.471/2008 pentru aprobareca Normelor metodologice privind reevaluarea
i amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificirile i
completdrile ulterioare;

15. Hotdrarea Guvernului nr. 2139/2004, pentru aprobarca Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, cu modificérile si completirile ultericare;

16.  Ordinul M.F.P. nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificirile si
completirile ultericare;

17.  Ordinul ministrului finantelor publice nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile
(M.O. nr. 910/2015),

3din 3



18.  Ordonanta Guvernului nr.  119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

19.  Ordinul M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
perscanele care desfigoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

20.  Decretul nr. 209/1976, pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa.

21.  Ordinul ministrului finantelor publice nr.1792/2002 pentru  aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completirite ulterioare;

22, Ordinul  ministrului  finantelor publice nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiite publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

23, Ordinul ministrului finantelor publice nr.2021/2013 pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institugiilor publice, Planul
de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005 (M.O. nr. 831/2013);

24.  Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/16.12.2005 pentru aprobarea Clasificatiei
indicatorilor privind finantele publice (M.O. ar. 1176/2005);

25, Ordinul ministrului finantelor publice nr.517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente
unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare -
FOREXEBUG:

26.  Ordinul ministrului apardrii nationale nr. M.9 din 6 februaric 2013, pentru aprobarea
Normelor privind protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apdrarii Nationale, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea 1, nr. 115 din 28 februarie 2013;

27.  MS Office Word 2010 user guide, publicat pe internet;

28. MS Office Excel 2010 user guide, publicat pe internet;

29. MS Office Outlook 2010 user guide, publicat pe internet.

Tematica de concurs;

. Organizarea si functionarea structurilor centrale din Ministerului Apardrii Nationale -
Directia generald financiar-contabila;

. Norme generale privind contabilitatea. Reguli de intocmire si utilizare a documentelor
justificative. intocmirea si utilizarea formularelor specifice privind activitatea financiar-contabili;

. Contabilitatea generald. Registrele de contabilitate i formularele financiar-contabile. Situatii
financiare. Contabilitatea trezoreriei statului si a institutiei publice;

. Organizarea si conducerea contabilititii institutici publice. Planul de conturi. Principii,

reguli, procesul bugetar, finantele institutiilor publice. Reflectarea in evidenta contabili a
patrimoniului institutiilor publice. Functionarea conturilor si monografii contabile;

. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institugiilor publice. Atributii si
competente privind angajarea. lichidarea, ordonantarea §i plata cheltuielilor institugiilor publice,
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

. Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii la institutiile publice;

. Reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale;

. Reguli generale privind gestionarea documentelor clasificate;

. Sistemul National de Raportare FOREXEBUG;

. intocmirea si utilizarea documentelor financiar-contabile;

. Lucrul cu principalele functii ale aplicatiei MS Office: Word, Excel, Qutlook 2010.
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Eventualele contestatii se pot depune dupd selectia dosarelor de concurs si dupd fiecare proba
in parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta.
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