ANUNT
Privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant de executie

contabil I1

(personal civil contractual)
din cadrul UNITATII MILITARE 01515 TURDA

Postul pentru care se organizeazi concurs este contabil IT din cadrul U.M. 01515 Turda.

Principalele cerinte ale postului:

- Stabileste drepturile banesti cuvenite personalului, inlocmeste corect §i la timp statele de plata a
salariilor si a altor drepturi bénesti, asigurdnd acordarea acestora In conditii legale.

- Stabileste conform normelor in vigoare si intocmeste documentele privind constituirea de garantii
materiale pentru gestionari.

- Intocmeste documentele privind operatiunile de casi.

- Tine contabilitatea financiard si cantitativ valorici in cadrul unitatii, potrivit dispozitiilor legale si
asigurd Inregistrarca cronologica si la zi a operatiunilor economico-financiare;

- Asiguri incadrarea cheltuielilor in limitele bugetului aprobat, conform Legii bugetului de stat ;

- I[ntocmeste documentele privind ALOP-ul;

- Asigura conducerea evidentei contabile privind drepturile si creantele unitatii;

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt wrmitoarele;

+ cerere de inscriere la concurs adresata comandantului/sefului unitdtii militare organizatoare;

# curriculum vitae - model european;

¢ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere cd persoana care doreste si
candideze nu are antecedente penale care sd o facd incompatibild cu postul pentru care candideazi, valabild
pani la obtinerea certificatului in cauzi, care se prezintd cel mai tarziu pana la data desfasurdrii primei probe
a concursului;

# copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea'”, potrivit legii, dupi caz;

¢ copii ale documentelor de studiit®

+ copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupa caz®

¢ copia carnetului de muncd, conformad cu originalul si/sau, dupd caz, o adeverintd care si ateste
vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

¢ adeverinid medicald carc si ateste starea de siniitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare
abilitate';

¢ acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei
de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzétor figei postului, in conditiile in
care este declarati ,,admisd" la concurs.

Data limitd pani la care se pot depune dosarele de concurs este: 14.08.2019 ora 15:00

Dosarele de concurs se depun la sediul UM. 01515 Turda, strada Armatei, nr. 62-64. localitatea
Turda, persoana de contact Mr. Maier Adrian, secretar al Comisiei de concurs, telefon 0723186975,

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

1. detinerea cetateniei romane, a cetateniei altor state membre ale
Uniunii Europene sau a statelor apartinand Spatiulut Economic European si a domiciliului in Romania;

2. cunoasterea limbii roméne, scris si vorbit;

3. varsta minima reglementata de prevederile legale;

4. detinerea capacititii depline de exercitiu;

5.detinerea unei stiri de sdnitate corespunzitoare postului, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

6. persoana care doreste si candideze trebuie si nu fi fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei
infractiuni contra umanititii, contra statului ori contra autoritétii. de serviciu sau n legdtura cu serviciul, care
impiedicd infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie,
care ar face-o incompatibila cu exercitarea postului, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea,

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

X

1 ducumentede privind identitatea, studiile, enrsurile sau specializrile se prezintd ¢ in criginal in vederea verilicdni conformititi cu acestea
2 documentcie privind identitatea, studiile. cursurile suu specializiirile se prezintii i in original in vederea verificirii conformitatii cu accstea,
3 documentele privind identitatea. studiile, cursurile sau specializarile sc prezintd gi in original in vederea verificdni conformititi cn acestea.
4 adeverinfa care atestd starca de sanatate contine, in clar, numarul, data, numeds emitentului si calitaten acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Samasigin.
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1. studii:
- medii (liceu cu diploma de bacalaureat) in domeniul economic, sau
- medii (liceu cu diplomé de bacalaureat) si absolvirea unui curs care sa ateste calificarea
de contabil, sau
- postliceale in domeniul economic;

2. nivelul de acces la informatii clasificate, fiind necesar acordul scris al persoanei care doreste
sd candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la informatii
clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarata ,,admisi”;

3. cel putin 6 luni vechime in specialitatea postului (domeniul economic);

4. cunostinie de operare pe calculator ~ Microsoft Office Word, Excel, PowerPoint — nivel
foarte bun;

5. spirit de initiativd, comunicare, lucru in echipi, capacitate de analizi si sintezi, rezistenta la
stres.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se va afiga in data de 20.08.2019 ora 15:00 la sediul U.M.
01515 Turda, strada Armatei, nr. 62-64, localitatca Turda.

Eventualele contestatii privind rezultatele selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul U.M.
01515 Turda, strada Armatei, nr. 62-64, localitatea Turda pani In data de 21.08.2019 ora 15.00.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se afiseazi la sediul
U.M. 01515 Turda, strada Armatei, nr. 62-64, localitatea Turda in data de 22.08.2019 ora 15.040,

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfisuririi acestora:

1. Proba scrisii: se desfagoard la sediul U.M. 01515 Turda, strada Armatei, nr. 62-64, localitatea
Turda, in data de 27.08.2019 ora 10:00.

Rezultatul la proba scrisi se afigeaza in data de 28.08.2019 ora 15:00, la sediul U.M. 01515 Turda,
strada Armatei, nr. 62-64, localitatea Turda.

Eventualele contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul UM. 01515 Turda,
strada Armatei, nr, 62-64, localitatea Turda, in data de 29.08.2019 pana la ora 15.00; persoana de contact
secretar Mr. Maier Adrian, telefon 0723186975.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la proba scrisi se afiseazi la sediul U.M. 01515
Turda, strada Armatei, nr. 62-64, localitatea Turda, in data de 30.08.2019 ora 15.00.

2. Interviul cu personalul declarat admis la proba serisd: se desfisoard la sediul U.M. 01515
Turda, strada Armatei, nr. 62-64, localitatea Turda, in data de 02.09.2019 ora 10:00.

Rezultatul la interviu se afiseazi in data de 03.09.2019 ora 15:00, la sediul U.M. 01515 Turda.
strada Armatei, nr. 62-64, localitatea Turda.

Eventualele contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul U.M. 01515 Turda, strada
Armatei, nr, 62-64, localitatea Turda, in data de 04.09.2019 péna la ora 15.00; persoani de contact secretar
Mr. Maier Adrian, telefon 0723186975.

Rezultatul solutiondrii contestatiilor cu privire la interviu se afiseazi la sediul U.M. 01515 Turda,
strada Armatei, nr. 62-64, localitatea Turda, in data de 05.09.2019 ora 15.00.

Rezultatele finale ale coneursului se afigeaza la sediul U.M. 01515 Turda, strada Armatei, nr. 62-
64, localitatea Turda, in data de 06.09.2019 ora 15.00.

Tematica de concurs:

I. Organizarea si conducerea evidentei cantitativ valorice a bunurilor materiale. Registrele de
contabilitate. Situatii financiare;

2. Contabilitatea generald: Iinregistrarea sistematici si cronologicd, publicarca si pistrarea
informatiilor;

4. Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile;

5. Clasificatia indicatorilor privind finantele publice — clasificatia functionald si economica a
cheltuielilor;

6. Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului in institutiile publice;

7. Atributii i competente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiitor
publice, organizare, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale;

8. Rispunderea materiali a personalului pentru pagubele produse in Ministerul Aparirii Nationale;

9. Constituirea de garantii, rdspunderea gestionarilor, predarea-primirea gestiunilor, gestionarea
bunurilor;

10. Reguli privind operatiunile de casa;
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11. Salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice (familia ocupationalid de

bugetare “Aparare, ordine public si sigurangd nationald” si personalului civil);
12. Fiscalitatea drepturilor de personal.

Bibliografia de concurs:

functii

Nr.
crt.

Actul normativ

Publicat in
Monitorul Oficial
al Romaniei

Legea contabilitdtii nr. 82/1991,
ulterioare

cu modificirile si completarile

Nr. 454/2008

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea unitard a personalului platit
din fonduri publice, cu modificarile si completirile ulterioare

Nr. 492/2017

Legea nr. 346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerulu;
Apdrdrii Nationale, cu modificirile si completirile ulterioare

Nr. 867/2017

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de
garantii si rispunderea in legaturs cu gestionarea bunurilor agentilor

completdrile ulterioare

* |cconomici. autoritailor sau institufiilor publice, cu modificarile si| - Bof 132/1969
completirile ulterioare
5 Legea nr. 500/2002 privind finanjele publice, cu modificirile $1Nr. 5972002

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile
ulterioare

Nr. 688/2015

O.M.F.P. nr.1792/2002 privind aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum $i organizarea, evidenla si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile $i completirile
ulterioare

Nr.37/2003

Decret nr.209/1976 privind aprobarea Regulamentului operatiunilor de
casd ale unititilor socialiste, cu modificirile si completirile ulterioare

B.O. nr.64/1976

OM.FP. nr. 191772005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitaii institutiilor publice:
Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia

Nr. 1186/2005

10.

O.M.F.P. nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice, cu modificirile §i completirile ulterioare

Nr.1176/2005

1.

Ordonanta Guvernului nr. 12171998 privind rispunderea materiali a
militarilor, cu modificarile i completdriie ulterioare

Nr. 328/1998

O.M.F.P. nr. 26342015 privind documentele financiar-contabile, cu
modificirile si completiirile ulterioare

Nr. 91072015

O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea  Normelor metodologice
privind organizarea si efectuarea inventarierii ¢lementelor de natura
activelor, datoriilor s capitalurilor proprii, cu modificarile §i
completirile ulterioare

Nr. 704/2009

Legea nr. 53/2003 - Codul Muncit,
completirile ulterioare

republicatd, cu modificarile si

Nr. 345/2011

|

Eventualele contestaii se pot depune du

Rezultatul final al concursului nu se contesti.
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