ANUNT
privind organizarea concursurilor de incadrare a postului vacant
de executie de Contabil debutant din cadrul compartimentului contabilitate / Contabil sef

Postul pentru care se organizeaza concursul este contabil debutant din  cadrul
compartimentului contabilitate / contabil sef'la U.M. 01158 Miercurea Ciuc.
Principalele ceringe ale postului:

Contabil debutant: tine evidenta contabila la gestiunile repartizate; primeste de la gestionari
documentele de intrare-iesire ale bunurilor materiale; verifici modul de emitere si completare a
documentelor privind miscérile de bunuri, respectarea graficului de circulatie a documentelor
justificative; inregistreazi toate miscarile de bunuri materiale in conturi analitice pentru valori
materiale stabilind soldurile, dupa ce verifica documentele justificative sa indeplineasca toate
conditiile de fond si forma, intocmeste situatia centralizatoare privind intrarile-iesirile de bunuri
pentru contabilitatea sinteticd, inregistreazd toate miscérile de bunuri din conturile analitice in
conturile sintetice specifice gestiunii repartizate; prezintd pentru verificare si predd economistului
de la contabilitate situatia centralizatoare privind intririle si iesirile de bunuri si nota contabild
anexatdi; efectueazd controlul lunar a inregistrdrilor din fisele de cont analitice si inregistririle
gestionarilor din fisele de magazie si consemneazi controlful in registrul de control al contabilitatii
si raporteaza in scris sefului de birou; verifica inregistrarile din fisele de magazie si fisele de cont
analitic, lunar; Intocmeste lunar balantele de verificare analitice.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmitoarele:
+ cerere de inscriere la concurs adresatd comandantului unitdtii militare organizatoare; ¢
curriculum vitae — model european; ¢ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe proprie
rispundere ci persoana care doreste si candideze nu are antecedente penale care si o faci
incompatibild cu postul pentru care candideazi, valabild pana la obtinerea certificatului in cauzi,
care se prezintd cel mai tdrziu pini la data desfasurdrii primei probe a concursului; ¢ copia actului
de identitate sau orice alt document care atestd identitatea®, potrivit legii, dupi caz; + copii ale
documentelor de studii®; ¢ copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate
profesionale, dupd caz’; + copia carnetului de munci, conformé cu originalul si/sau, dupi caz, o
adeverintd care sd ateste vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor; +
adeverintii medicali care sé ateste starea de sfinatate corespunzitoare eliberatit cu cel mult 6 [uni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitaiile
sanitare abilitate™; + acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in
vederea obtinerii autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate,
corespunzitor fisei postului, in conditiile in care este declarati ,,admisi” la concurs.

Data limitd pana la care se pot depune dosarele de concurs este: 08.08.2019, ora 16.00.

Dosarele de concurs se¢ depun la sediul U.M. 01158 Miercurea Ciuc, strada Harghitei nr.
203, localitatea Miercurea Ciuc, persoani de contact Arama Mihail, 0266/311858, int 143.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

I. detinerca cetifeniei roméne, a cetiteniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si a domiciliului in Romania;

2. cunoasterea limbii roméne, scris i vorbit;

3. vérsta minimi reglementat3 de prevederile legale;

4. detinerea capacititii depline de exercitiu;

5. detinerea unei stiri de sandtate corespunzitoare postului, atestati pe baza adeverintei

" Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializdrile se prezinta si in original in vederea verificirii conformitatii cu acestea.
™ Adeverinia care alestd starea de sdndtaie contine, in clar, numdrul. dala, numele emitentului si calitaica acestuia, in formatul standard stabitit de
Ministerul Sanatatii.
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medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abi litate;

6. persoana care doreste si candideze trebuie si nu fi fost condamnatd definitiv pentru
sdvirgirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legéiturd cu serviciul, care impiedici infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a
unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu
exceptia situatiei Tn care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:
1. studii:
- medii (liceu cu diploma de bacalaureat) in domeniul economic, sau
- medii (liceu cu diploma de bacalaureat) si absolvirea unui curs care s ateste
calificarea de contabil, sau
- postliceale in domeniul economic;

2. nivelul de acces la informatii clasificate, fiind necesar acordul scris al persoangi care
doreste si candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la informatii
clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarati Ladmisa™;

3. cel putin 0 luni vechime in specialitatea postului (domeniul economic);

4. cunogtinte de operare pe calculator — Microsoft Office Word, Excel, PowerPoint — nivel
foarte bun;

3. spirit de initiativd, comunicare, lucru in echipi, capacitate de analiza si sinteza, rezistentd
la stres,

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afigeazi in data de 12.08.2019, la sediul U.M.
01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a U.M, 02565
Cluj-Napoca (Divizia 4 Infanterie), in data de 12.08.2019.

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul
U.M. 01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc, in data de 13.08.2019pani la ora
16.00; persoand de contact Arami Mihail, 0266/311858, int 143.

Rezultatul solutioniirii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se
afigeazi la sediul U.M. 01158, strada Harghitei nr, 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de
mternet a U.M. 02565 Cluj-Napoca (Divizia 4 Infanterie), in data de 14.08.2019 péna [a ora 16.00.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfisurarii acestora:

Contabil debutant

1. Proba scrisi: se desfisoard la sediul U.M. 01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea
Miercurea Ciue, in data de 04.09.2019, ora 11.00;

Rezultatul la proba serisd se afiseazi in data de 05.09.2019 pang la ora 16,00, la sediul
U.M. 01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc i pe pagina de internet a U.M.
02565 Cluj-Napoca (Divizia 4 Infanterie);

Eventuale contestafii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul U.M. 01158,
strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc, in data de 06.09.2019 pani la ora 16.00;
persoand de contact Arama Mihail, 0266/311858, int 143.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la proba serise se afiseazi la sediul U.M.
01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a U.M. 02565
Cluj-Napoca (Divizia 4 Infanterie), in data de 09.09.2019 péni la ora 16.00.

2. Interviul: se desfigoari la sediul U.M. 01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea
Miercurea Ciuc, in data de 10.09.2019, ora 11.00;

Rezultatul la interviu se afigeazi in data de 11.09.2019 pana la ora 16.00 la sediul U.M.
01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a U.M. 02565
Cluj-Napoca;

Eventuale contestatii privind rezultatul interviutui se depun la sediul U.M. 01158, strada
Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciug, in data de 12.09.2019 péna la ora 16.00; persoani de
contact Arama Mihail, 0266/311858, int 143.
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Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la interviu se afiseazd la sediul U.M.
01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a U.M. 02565
Cluj-Napoca, in data de 13.09.2019 pin3 la ora 16.00.

Rezultatele finale ale concursului se afiseazi la sediul U.M. 01158, strada Harghitei nr. 203,
localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a U.M. 02565 Cluj-Napoca, in data
de 13.09.2019 péna la ora 16.00.

Bibliografia si tematica de concurs pentru incadrarea postului vacant de executie
de Contabil debutant din cadrul compartimentului contabilitate / contabil sef:

TEMATICA
Organizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor publice.
2. Intocmirea si utilizarea documentelor financiar-contabile.
Organizarea si efectuarea inventarierii clementelor de natura activelor, datoriilor st
capitalurilor proprii la institutiile publice.
4. Réspunderea materiala a militarilor si personalului civil.
5. Predarea-primirea gestiunilor din Ministerul Aparirii Nationale.

p——

L

BIBLIOGRAFIE
1. Legea contabilitdtii nr. 82/24.12.1991, republicati. , cu modificirile st completarile ulterioare:
2. Normele metodologice privind organizarea si conducerea contabilitdfii institutiilor publice,
Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr, 1917/12.12.2005. cu modificarile si completarile
ulterioare - numai cap. I, I, I11, IV, VI si VIII;
3. Normele generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile, aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/05.11.2015, cu modificirile si completirile
ultericare - anexa 1, anexa 2 nr.crt. 1-23 (registre de contabilitate, mijloace fixe, bunuri de natura
stocurilor);
4. Legea nr. 500/11.07.2002 privind finantele publice, cu modificirile si completirile ulterioare;
5. Normele metodologice privind organizarea si efectuarea inventaricrii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
2861/09.10.2009;
6. Ordonanta Guvernului nr. 121/28.08.1998 privind raspunderea materiali a militarilor, aprobati
prin Legea nr, 25/1999;
7. Ordinul ministrului aparérii nationale M-25/25.02.2012, pentru aprobare instructiunilor privind
functiile de gestionar, constituirea de garantii, rispunderea gestionarilor, predarea-primirea
gestiunilor si gestionarea bunurilor &n Ministerul Apirarii Nationale cu modificirile si
completirile ulterioare: - numai cap.1V.

NOTE:

I. Eventualele contestatii se pot depune dupi selectia dosarelor de concurs si dupd fiecare
proba in parte. Rezultatul final al concursului nu se contesti.

2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazi cu modificsrile si
completarile ulterioare, dupi caz.
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