ANUNT
privind organizarea concursurilor de incadrare a postului vacant
de execntie de Casier debuiant la Casierie/Contabil sef

Postul pentru care se organizeazd concursul este casier debutant la Casierie/Contabil sef
al U.M. 01158 Miercurea Ciuc.
Principalele cerinfe ale postului:

Casier debutant: efectueaza operatiunile de incasri si plati cu numerar prin casierie; efectueazi
operatiunile de acordare si justificare a avansurilor in numerar; tine evidenta incasarilor si platilor in
numerar pe formularele previzute de dispozitiile legale cunoaste si respectd normele in vigoare
referitoare la pastrarea numerarului si actelor de valori; cunoaste si respectd normele legale privind
securitatea numerarutui si actelor de valori; executd activitdtile de predare-primire a gestiunii
casieriei si inlocuire temporard a casierului cu respectarea prevederilor legale; asigurd legitura
permanentd cu Trezoreria, bdncile cu care unitatea a incheiat conventii pentru plata salariilor prin
intermediul cardurilor, banca la care sunt consemnate garantiile gestionarilor; respectd normelor
legale de intocmire, circulatie, reconstituire i arhivare a documenielor financiar-contabile; asigura
plata integrald si la termenul legal a drepturilor binesti cuvenite personalului militar si civil, ce se
efectueazi In numerar, prin casieria unititii.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmitoarele:

+ cerere de nscriere la concurs adresati comandantului unitdgii militare organizatoare; +
curriculum vitae — model curopean; ¢ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe proprie
raspundere ci persoana care doreste si candideze nu are antecedente penale care si o facd
incompatibild cu postul pentru care candideazi, valabild pand la obtinerea certificatului in cauza,
care se prezintd cel mai tarziu pand la data desfasurdrii primei probe a concursului; + copia actului
de identitate sau orice alt document care atestd identitatea”, potrivit legii, dupa caz; + copii ale
documentelor de studii’; + copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate
profesionale, dupi caz”; + copia camnetului de munca, conforma cu originalul si/sau, dupa caz, o
adeverin{d care si ateste vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor; ¢
adeverintd medicala carc si ateste slarca de sinitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicut de familie al candidatului sau de catre unit3tile
sanitare abilitate™; ¢ acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in
vederea obtinerii autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate,
corespunzétor fisei postului, in conditiile in care este declarati ,,admisa” la concurs,

Data limiti pané la care se pot depune dosarele de concurs este: 08.08.2019, ora 16.00.

Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 01158 Miercurea Ciuc, strada Harghitei nr.
203, localitatea Miercurea Ciuc, persoand de contact Arama Mihail, 0266/311858, int 143.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

1. detinerea cetiteniei romane, a cetiteniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si a domiciliuhi in Roménia;

2. cunoagterea limbii roméne, scris si vorbit;

3. vérsta minima reglementatd de prevederile legale;

4. detinerea capacitatii depline de exercitiu;

5. detinerea unet stiri de sinitate corespunzitoare postului, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanilare abilitate;

" Documentele privind identitatea, studiile, cursurile suu specializirile se prezinta si in original in vederea verificirii conlormitaii cu acestea.
" Adeveninfa care afestd starea de sinatate conjine, in clar, numirul, data, numele emitentului si calitatea acestuia. in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii
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0. persoana care goreste sa canaideze lrebule sa Nu i[OSt condamnata denniiv pentru
sdvdrsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori contra autoritétii, de serviciu sau in
legaturd cu serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a
unei infracfiuni sdvérsite cu intenie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu
exceplia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

1. studii:

- medii (liceu cu diploma de bacalaureat)/generale

2. nivelul de acces la informatii clasificate, fiind necesar acordul scris al persoanei care
doreste si candideze privind verificarea in vederea obfinerii autorizatiei de acces la informatii
clastficate sau a certificatului de securitate, in situagia in care va fi declarati admisd’;

3. cel putin 0 luni vechime in specialitatea postulu;

4. cunogtinie de operare pe calculator — Microsoft Office Word, Excel, PowerPoint — nivel
foarte bun;

5. spirit de inifiativd, comunicare, lucru in echipi, capacitate de analizi §i sinteza, rezisten{i
la stres.

6. In baza art.4 din Legea nr.22 din 1969, cu modificirile si completirire ulterioare:

Nu poate fi gestionar cel condamnat pentru savirsirea vreuneia dintre urmatoarele infractiuni:
a) infractiuni intentionate contra patrimoniului;

b) infractiuni de coruptie si de serviciu;

c) infractiuni de fals;

d) infractiunile prevazute de Legea nr. 31/1990 privind societéi{ile comerciale, republicats, cu
modificdrile §i completirile ulterioare;

¢) infracfiunile prevazute de Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea spalarii
banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finantirii actelor de
terorism, republicat;

f} infractiunile prevazute de Legea nr. 241/2005 pentru prevenirea i combaterea evaziunii
fiscale, cu modificarile ulterioare;

g} infractiunile previzute de prezenta lege.

Nu poate fi angajat sau trecut in functia de gestionar cel impotriva ciruia a fost pusi in
migcare acfiunea penald pentru sdvirsirea vreuneia dintre infractiunile prevazute la alin. 1.

Punerea in migcare a actiunii penale pentru una dintre infractiunile previzute la alin. 1 atrage
suspendarea calititii de gestionar.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseazi in data de 12.08.2019, la sediul U.M.
01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a U.M. 02565
Cluj-Napoca (Divizia 4 Infanterie), in data de 12.08.2019.

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul
U.M. 011358, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc, in data de 13.08.2019péni la ora
16.01); persoana de contact Arami Mihail, 0266/31 1858, int 143,

Rezultatul solutiondirii contestatiilor cu privire la selecfia dosarelor de concurs se
afigeaza la sediul U.M. 01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc §i pe pagina de
internet a U.M, 02565 Cluj-Napoca (Divizia 4 Infanterie), in data de 14.08.2019 péna la ora 16.00.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfisuririi acestora:

Casier debutant

1. Proba scrisi: se desfagoara la sediul U.M. 01158, sirada Harghitei nr. 203, localitatea
Miercurea Ciuc, in data de 04.09.2019, ora 11.00;

Rezultatul la proba scrisii se afiseazi in data de 05.09.2019 pédnd la ora 16.00, la sediul
U.M. 01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a U.M.
02565 Cluj-Napoca (Divizia 4 Infanterie);

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun ia sediul U.M. 01158,
strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc, in data de 06.09.2019 pini la ora 16.00;
persoand de contact Arama Mihail, 0266/31185 &, int 143,
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KeZunatut SOITIONAri contestafiior cu privire 1a proba Scrise s¢ arngeaza 1a sealul U.ivl.,
0158, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc §i pe pagina de internet a U.M. 02563
Cluj-Napoca (Divizia 4 Infanteric), in data de 09.09.2019 péna la ora 16.00.

2. Interviul: se desfisoara la sediul U.M. 01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea
Miercurea Ciuc, in data de 10.09.2019, ora 11.00;

Rezultatul Ia interviu se afiseazi in data de 11.09.2019 pini la ora 16.00 la sediul U.M.
01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a U.M. 02565
Cluj-Napoca;

Eventuale contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul U.M. 01158, strada
Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc, in data de 12.09.2019 pani la ora 16.00; persoand de
contact Arama Mihail, 0266/311858, int 143,

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la interviu sc afiseazi la sediul U.M.
01158, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a U.M. 02565
Cluj-Napoca, in data de 13.09.2019 péna ia ora 16.00.

Rezultatele finale ale concursului se afigseaza la sediul U.M. 01158, strada Harghitei nr. 203,
localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a UM. 02565 Cluj-Napoca, in data
de 13.09.2019 pana ia ora 16.00.

Bibtiografia si tematica de concurs pentru incadrarea postului vacant de executie
de Casier debutant 1a Casierie/Contabil sef

TEMATICA:

Organizarea si functionarea casieriilor.

Efectuarea incasérilor si pitilor cu numerar.

Evidenta si pastrarea numerarului.

Acordarea de avansuri in numerar si decontarca/recuperarea lor.

Intocmirea si utilizarea documentelor financiar-contabile.

Angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legaturd cu gestionarea
bunurilor institutiilor publice.

ANl A

BIBLIOGRAFIA:

1. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale institutiilor
publice, publicat in Buletinul Oficial al Roméniei nr. 64 din 06.07.1976;

2. Ordonanta de urgentd nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare, numai de la art. |
la art. 5, publicata In Monitorul Oficial al Roméniei partea I nr. 295 din 16.04.2008;

3. Normele metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G. nr. 146/2002 privind formarea si
utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1235/2003, cu modificérile i completdrile ulterioare , numai de la
pet. 5.1.1 la 5.6.3, publicale In Monitorul Oficial al Roméniei partea [ nr. 734 din
21.10.2003;

4, Legea nr. 702015 pentru intdrirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si
plati in numerar §i pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de platd, cu modificarile si
completarile ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei partea I nr. 242 din
09.04.2015;

5. Legea nr. 138/1999 privind salarizarea s§i alte drepturi ale personalului militar din
institutiile publice de ap#rare nationald, ordine publica si siguranti nationald, precum si
acordarea unor drepturi salariale personalului civil din aceste institutii, cu modificarile si
completdrile ulterioare, numai art. 42 si art. 43, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei
partea I nr. 347 din 22.07.1999;

6. Legea contabilitiitii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare,
publicati in Monitorul Oficial al Romaniei partea | nr. 454 din 18.08.2008;

7. Normele generale si specifice de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr, 2634/2015, cu modificarile si
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compietarie unerioare (nUmal anexa | precum §1 Qin anexa nr, Z doar grupa a 1v-a —
Mijloace banesti si decontiri si grupa a V-a Salarii si alte drepturi de personal), publicate in
Monitorul Oficial al Roméniei partea I nr. 910 din 09.12.2015;

8. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritdtilor si institutiilor publice,
cu modificirile $i completarile ulterioare, publicatd in Buletinul Oficial al Romaniei nr.
132 din 18.11.1969;

9. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M 25/2012 pentru aprobarea Instructiunilor
privind functiile de gestionari, constituirea de garantii, rispunderea gestionarilor, predarca-
primirea gestiunilor si gestionarea bunurilor in Ministerul Apiririi Nationale, cu
modificarile si completirile ulterioare, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei partea |
nr. 153 din 07.03.2012;

NOTE:
1. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupi fiecare

probi in parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta.
2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiaza cu modificarile si

completirile ulterioare, dupa caz.
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