ANUNT
privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant de executie
Administrator 1I la Ciminul Militar de garnizoani (50 — 100 locuri)

Postul pentru care se organizeazi concurs: Administrator 1I Ia Ciminul Militar de garnizoani
(50 - 100 locuri) Ia U.M. 01788 Lunca de Sus.

1. Principalele cerinte ale postului

Abilitatile, calitdtile si aptitudinile corespunzitoare specifice figsei postului se vor aduce la
cunostinta candidatilor in momentul depunerii cererii de inscriere la concurs sau prin persoand de
contact, Dabija Constantin, telefon 0266339230 int. 104.

2. Documentele obligatorii pentru constitnirea dosarului de concurs sunt armitoarele: ¢
cerere de inscriere ia concurs adresatd comandantului unitdtii militare organizatoare; ¢ curriculum vitae —
model european; ¢+ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe proprie rdspundere ¢ persoana
care doreste sa candideze nu are antecedente penale care s o facd incompatibila cu postul pentru care
candideazd, valabili pand la obtinerea certificatului in cauzi, care se prezintd cel mai tarziu pini la
data desfisurdrii primei probe a concursului; ¢ copia actului de identitate sau orice alt document care
atestd identitatea’, potrivit legii, dupi caz; + copii ale documentelor de studii’; * copii ale documentelor
de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupi caz”; ¢ copia carnetului de munci, conforma
cu originalul si/sau, dupi caz, o adeverintii care si ateste vechimea in munci, in meserie sifsau in
specialitatea studiilor; * adeverintd medicala care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd
de cdtre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate™; ¢ acordul scris al
persoanei care doreste sd candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la
informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzator figei postului, in conditiile in care
este declaratd ., admisa™ la concurs;

Data limiti pana la care se pot depune dosarele de concurs este: 09.08.2019, ora 15.30.

Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 01788 Lunca de Sus, strada Principala nr. 153,
localitatea Lunca de Sus, jud. Harghita, persoand de contact Dabija Constantin, telefon 0266339230
int, 104,

3. Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

1. detinerea cetiteniei roméne, a cetiifeniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a
stateior apartinand Spatiului Economic European si a domiciliului in Roménia;

2. cunoasterea limbii roméne, scris si vorbit;

3. vérsta minimd reglementata de prevederile legale;

4. detinerea capacitdtii depline de exercitiu;

5. detinerea unei stiri de sdndtate corespunzitoare postului, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

6. persoana carc doreste si candideze trebuie si nu fi fost condamnati definitiv pentru sivirsirea
unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legaturd cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptic sau a unei infractiuni
sdvdrsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

- medii (liceu cu diploma de bacalaureat);
- minim 6 luni vechime In muncé;

" Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializdrile se prezintd st in ariginal in vederea verificiirii conformitéitii cu
acestea.

“ Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului gi calitatea acestig, in formatul standard
stabilit de Ministerul Sdndtdii
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4. Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiscazi in data de 13.08.2019, [a sediul U.M.
01788 Lunca de Sus, strada Principala nr. 153, localitatea Lunca de Sus, jud. Harghita si pe pagina de
internet a U.M. 02565 Cluj-Napoca;

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul
U.M. 01788 Lunca de Sus, strada Principala nr. 153, localitatea Lunca de Sus, jud. Harghita, in data de
14.08.2019, pina la ora 15.30 persoana de contact Dabija Constantin, telefon 0266/339230, int 104,
Rezultatul solutiondrii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se afiseaza
in data de 19.08.2019 la sediul U.M. 01788 Lunca de Sus, strada Principali nr. 153, localitatea Lunca
de Sus, jud. Harghita §i pe pagina de internet a U.M. 02565 Cluj-Napoca.,

5. Tipu! probelor de concurs, locul, data si ora desfasuriirii acestora:

1. Proba scrisi: se desfisoard la sediul U.M. 01788 Lunca de Sus, strada Principald nr. 153,
localitatea Lunca de Sus, jud. Harghita, in data de 21.08.2019, ora 10.00;

Rezultatul la proba scrisi se afiseazi in data de 22.08.2019, la sediul UM. 01788 Lunca de
Sus, strada Principald nr. 133, localitatea Lunca de Sus, Jud. Harghita si pe pagina de internet a U.M.
02565 Cluj-Napoca;

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul U.M. 01788 Lunca de
Sus, strada Principala nr. 153, localitatea Lunca de Sus, jud. Harghita, in data de 23.08.2019, pani la
ora 15.30, persoana de contact Dabija Constantin, telefon 0266/339230, int. 104,

Rezultatul solutioniirii contestatiilor cu privire la proba scrisi se afiseazi in data de
23.08.2019 la sediul U.M. 01788 Lunca de Sus, strada Principald nr. 153, localitatea Lunca de Sus,
Jjud. Harghita si pe pagina de internet a U.M. 02565 Cluj-Napoca,

2. Interviul: se desfisoard la sediul U.M. 01788 Lunca de Sus, strada Principald nr. 153,
localitatea Lunca de Sus, jud. Harghita, in data de 27.08.2019, ora 10.00;

Rezultatul la interviu se afiseazi in data de 28.08.2019, la sediul U.M. 01788 Lunca de Sus.
strada Principald nr. 153, localitatea Lunca de Sus, jud. Harghita si pe pagina de internet a U.M. 02565
Cluj-Napoca;

Eventuale contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul U.M. 01788 Lunca de
Sus, strada Principald nr. 153, localitatea Lunca de Sus, jud. Harghita, in data de 29.08.2019 pani la
ora 15.30; persoana de contact Dabija Constantin, telefon 0266/339230, int 104,

Rezultatul solutiondrii contestatiilor cu privire la interviu se afiseazi in data de 30.08.2019.1a
sediul U.M. 01788 Lunca de Sus, strada Principald nr. 153, localitatea Lunca de Sus, jud. Harghita si
pe pagina de internet a U.M. 02565 Cluj-Napoca.

Rezultatele finale ale concursului se afiseazi la sediul U.M. 01788 Lunca de Sus, strada
Principald nr. 153, localitatea Lunca de Sus, jud. Harghita si pe pagina de internet a U.M. 02565 Cluyj-
Napoca, in data de 02.09.2019

6. Bibliografia si tematica de concurs pentru incadrarea postului vacant de executie
Administrator II la Ciminul Militar de garnizoan: {50 — 100 locuri)
Bibliografie
. Legea nr. 346/2006 privind organizarea i functionarea ministerului aparirit;
2. Legea nr. 53/2003 ~Codul muncii, republicat, cu modificarile i completarile ulterioare;
3. Legea nr. 319/2006 Legea securititii §i sanatiii in munci cu modificrile si completarile
ulterioare;
4. Legeanr. 307/2006 Norme generale privind apararea privind apdrarea impotriva incendiilor, cu
modificarile i completirile ulterioare:
5. Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate cu modificirile $i completarile
ulterioare;
6.  Legea nr. 544/2001 privind accesul la informatiile de intercs public cu modificrile si
completarite ulterioare;
7. H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romania;
8. H.G. nr. 781/2002 Privind protectia informatiilor secret de serviciu:
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9. Legea nr.22/1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i rdspunderea in
legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritifilor sau institutiilor publice, cu
modificdrile gi completirile ulterioare;
10. H.G. nr.276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
1. Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor,
republicati, cu modificirile si completiirile ulterioare:
12. OM.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
13. H.G.nr, 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

Tematica

I. Drepturi i obligatii ale personalului civil, reguli de disciplina muncii, abateri disciplinare si

sanctiuni disciplinare.

2. Norme generale privind sandtatea si securitatea in munca.

3. Organizarea Ministerului Apdrarii Nationale.

4. Structura de forte a fortelor terestre.

5. Obligatii privind apararea impotriva incendiilor.

6. Organizarea §i asigurarea accesului la informatii de interes puiblic.

7. Bunuri de natura stocurilor.

8. Organizarea si efectuarea inventarierii.

9. Gestionarea bunurilor materiale.

NOTE:

L. Eventualele contestatii se pot depune dupi selectia dosarelor de concurs §i dupa fiecare probi
in parte. Rezultatul final al concursului nu se contesti.

2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazi cu modificirile si
completérile ulterioare adoptate pani la data publicarii anuntului, dupa caz.
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